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ПРОЕКТ „Повишаване капацитета на съдебната система и обучение по Европейската конвенция за защита правата на човека и основните свободи в Националния институт на правосъдието”
ПРОЕКТНА ДЕЙНОСТ 3.2
РАБОТНА СРЕЩА ПО ВЪПРОСИТЕ НА ПРАВАТА НА ЧОВЕКА (ГРАЖДАНСКИ, АДМИНИСТРАТИВНИ И НАКАЗАТЕЛНИ АСПЕКТИ)
28-30 април 2014г., 
Хотел „Риу Правец Ризорт”, гр. Правец

За контакт: Христина Пещерска, 02/93 59 003, h.peshterska@nij.bg
Практическа информация:
1. За всички участници са предвидени 3 нощувки в Хотел „Риу Правец Ризорт”, гр. Правец за датите 27, 28, 29 април 2014 г. Участниците ще бъдат настанени в самостоятелни стаи. В ресторанта на хотела са предвидени вечери за 27.03, 28 и 29.04 (от 19.00 ч.), както и  обеди, предвидени на 28, 29 и 30.04.2014 г. 
2. Участници, които не са спазили началната дата на настаняване и пристигат преди 14 часа на следващия ден (в случая на 28.04.2014 г.) могат да бъдат настанявани след 14 часа на 28.04.2014 г. В случай, че до 12 часа на деня преди датата на настаняването участникът не е уведомил организаторите, че няма да ползва заявена нощувка, то тя се заплаща от участника и не се възстановява от бюджета на проекта. 
3. В рамките на Проект „Повишаване капацитета на съдебната система и обучение по Европейската конвенция за защита правата на човека и основните свободи в Националния институт на правосъдието” ще бъдат поети разходите за нощувки, храна и пътни разноски на участниците. 

4. Транспортни разходи:
· Пътуване с обществен транспорт:

На участниците, които ще ползват обществен транспорт ще се възстановява стойността на транспортните разходи в двете посоки, срещу представяне на оригинални билети за автобус, влак втора класа или самолет. 

При използване на авиационен транспорт участниците представят билет и бордни карти, като им се възстановява сума до размера на билет за автобус, когато сумата на самолетния билет я надвишава. 
· Пътуване с лично МПС:

При използване на лично МПС се представя касов бон или фактура за гориво. Когато в заповедта за командировка е посочено командированият да пътува с лично МПС, се възстановяват пътни пари равни на равностойността на изразходваното гориво по разходна норма, определена от производителя на моторното превозно средство за най-икономичния режим на движение по цена, посочена в представения касов бон или фактура. При представяне на фактура за по-ниска стойност, се заплаща разход до размера на фактурата.
Фактурата за гориво следва да бъде издадена на името на фирмата-изпълнител ДЗЗД „ЛОГИСТИКА НА МЕРОПРИЯТИЯ”, ЕИК: 176641522, с адрес 4017 гр. Пловдив, община Пловдив кв.Източен, ул.Арх.Камен Петков № 1а, представлявано от Георги Борисов Тотев.
Касовият бон или фактурата следва да са с дати в рамките на периода на командироване. Разстоянието се изчислява чрез интернет сайт за намиране на маршрута и разстоянията в километри по републиканската пътна мрежа. Видът на ЛМПС, марка, рег. №, вид гориво и разходната норма на автомобила се записват задължително в командировъчната заповед. Транспортните разходи се възстановяват на шофьора на автомобила.
· Пътуване с лек служебен автомобил:
При пътуване с лек служебен автомобил до мястото на събитието и обратно се заплаща изчисленият разход на горива по пътен лист и Заповед за определяне на разходната норма на автомобила, срещу представена оригинална фактура за гориво на името на фирмата-изпълнител: ДЗЗД „ЛОГИСТИКА НА МЕРОПРИЯТИЯ”, ЕИК: 176641522, с адрес 4017 гр. Пловдив, община Пловдив кв.Източен, ул.Арх.Камен Петков № 1а, представлявано от Георги Борисов Тотев. При представяне на фактура за по-ниска стойност, се заплаща разход до размера на фактурата.

При командироване на магистрати и съдебни служители за обучения, се издава оригинална индивидуална командировъчна заповед в два екземпляра - един за изпращащият съд/прокуратура, а оригиналната командировъчна заповед остава в НИП за отчетност, съгласно изискванията на Наредбата за командировките в страната, като в нея следва да се посочи, че разходите са за сметка на проект по НФМ, Договор № 93-00-42/20.02.2013г. 
В основанието за командироване да бъде записано: 

«Участие в РАБОТНА СРЕЩА ПО ВЪПРОСИТЕ НА ПРАВАТА НА ЧОВЕКА (ГРАЖДАНСКИ, АДМИНИСТРАТИВНИ И НАКАЗАТЕЛНИ АСПЕКТИ) по проект «Повишаване капацитета на съдебната система и обучение по Европейската конвенция за защита правата на човека и основните свободи в Националния институт на правосъдието», НФМ 2009-2014, договор № 93-00-42/20.02.2013г.

Пътните разходи ще бъдат възстановявани по банков път, по посочената от участника банкова сметка (банка, клон на банка, IBAN, ВIС). Разходнооправдетелните документи в двете посоки за направеното пътуване, следва да се изпратят на фирмата-изпълнител ДЗЗД „ЛОГИСТИКА НА МЕРОПРИЯТИЯ”,  ЕИК: 176641522, с адрес 4017 гр. Пловдив, община Пловдив кв.Източен, ул.Арх.Камен Петков № 1а в рамките на пет работни дни след приключване на форума (важи датата на пощенското клеймо) 

За административните ръководители на органите на съдебната власт командировъчната заповед се издава от висшестоящия административен ръководител или упълномощено от него лице.
Датите на пътуване на разходооправдателните документи трябва да съвпадат с дните на командироване на участника, описани в командировъчната заповед и с датите на семинара.
5. Командировъчна заповед

Командировъчната заповед следва да съдържа долупосочените задължителни реквизити:

· Институция, командировала лицето;

· Номер и дата на заповедта;
· Трите имена и длъжността на командированото лице;
· 
Дестинация (до гр. ...................... и обратно в гр.
...................................)
Моля, посочете точната дестинация, когато местоживеенето и местоработата са в различни населени места;

· Срок на командировката ( 4 дни – от 27.04.2014 г.до 30.04.2014 г.);
Срокът на командироване се определя, като се включва и времето, необходимо за пътуване;

· Задача « Участие в РАБОТНА СРЕЩА ПО ВЪПРОСИТЕ НА ПРАВАТА НА ЧОВЕКА (ГРАЖДАНСКИ, АДМИНИСТРАТИВНИ И НАКАЗАТЕЛНИ АСПЕКТИ) по проект  «Повишаване капацитета на съдебната система и обучение по Европейската конвенция за защита правата на човека и основните свободи в Националния институт на правосъдието», НФМ 2009-2014, договор № 93-00-42/20.02.2013г.
· Пътуването ще се извърши с ...............
 (вид превоз, който ще се използва. Ако се използва авиационен транспорт, се изписва текста „самолет – до стойността на автобусен билет по същия маршрут”)


Пристигнал в: гр. ........................ на дата; Отпътувал - 

дата: ......................;  (подпис на длъжностно лице и печат от мястото, където е проведен форумът).

· Разходите за командировката са за сметка на проект  «Повишаване капацитета на съдебната система и обучение по Европейската конвенция за защита правата на човека и основните свободи в Националния институт на правосъдието», Договор № 93-00-42/20.02.2013г.  
Пристигнал в: гр. ........................ на дата; Отпътувал - дата: ......................;  (подпис  на длъжностно  лице  и  печат  от мястото, където е проведен семинарът).

Командированото лице е длъжно собственоръчно да попълни в командировъчната заповед доклада за извършената работа, да я подпише и предаде на отговорника на семинара, като впише трите си имена, както и: 

· пътни пари - в зависимост от вида на използвания транспорт, съгласно датите на пътуване, обходените места и заплатената сума за пътни разходи;

· квартирни пари – вписва се действителния брой на нощувките
Проектът не поема разходите за:
· престоя на шофьорите на участниците;
· такси за паркинг за лични или служебни автомобили;

· обслужване по стаите (room service), платени телевизионни канали, мини-бар;
· начислена нощувка при ненавременно освобождаване на стаята 
(след 12 часа в деня на напускане на хотела).
· Стойността на самолетния билет над стойността на автобусен билет със същия маршрут, установена по реда на т.5.

7. Стаите в хотела следва да бъдат освободени до 12 часа в деня на напускане, като багажът на участниците може да бъде оставен на съхранение в хотела.
8. Моля, уведомете организаторите своевременно на тел. 02/9359003 – г-ца Христина Пещерска, ако:
- по някакви причини не можете да присъствате на семинара;

- се налага промяна в заявените за настаняване и напускане дати;
- се налага да напуснете хотела преди завършването на семинара.

Изпълнител:

ДЗЗД Обединение „Логистика на мероприятия”

Гр. Пловдив

Ул. „Арх. Камен Петков”, № 1а

Тел. 032/62 89 12, 62 84 42

Факс. 032/62 89 12, 62 84 43

Моб. 0898 482 507 – г-жа Роза Георгиева

e-mail:logisticsofevents@gmail.com
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